SPRAWOZDANIE (CZESCIOWE/KONCOWE")?
Niepotrzebne skresli¢

z wykonania zadania publicznego

Nalezy wpisac nazwe projektu (nazwe wlasng zadania) identyczng jak jest w umowie.

w okresie od ................ do .ol

Nalezy wpisac daty realizacji projektu (zadania) tozsame z datami okreslonymi w umowie.
W sprawozdaniu czesciowym nalezy ujqgcé daty etapu projektu (zadania), ktorego dotyczy
sprawozdanie.

okreslonego w umowie nr:

Numer umowy dotacyjnej. Jesli do umowy byly przygotowane aneksy, nalezy podac takze ich
numery.
zawartej w dniu: data zawarcia umowy pomiedzy

Nalezy wpisa¢ nazwe urzedu, ktory zlecit realizacje zadania. Nazwa musi by¢ tozsama
z nazwq wystepujgcq w umowie (np. Gmina Krosno Odrzanskie)

(nazwa Zleceniodawcy)
a Nalezy wpisac nazwe organizacji pozarzgdowej (lub innego uprawnionego podmiotu), ktora
zrealizowala projekt (zadanie). W tym miejscu nalezy podac takze jej numer rejestrowy z
KRS (lub innego rejestru). Jesli sprawozdanie dotyczy oferty wspolnej, nalezy podac
wszystkich realizatorow.
(nazwa Zleceniobiorcy/(-6w), siedziba, nr Krajowego Rejestru Sadowego, innego rejestru lub

ewidencji®)

Data zlozenia sprawozdania®

............ To pole wypetnia urzqd...................

[przyp. 1 ze wzoru sprawozdania: Niepotrzebne skreslic;]

[przyp. 2 ze wzoru sprawozdania: Sprawozdanie czgsciowe i koncowe sporzadza¢ nalezy w okresach okreslonych
W umowie]

[przyp. 3 ze wzoru sprawozdania: Poda¢ nazwe wlasciwego rejestru lub ewidencji]

[przyp. 4. Wypehia Zleceniodawca]



Czes¢ 1. Sprawozdanie merytoryczne

. Informacja czy zakladane cele realizacji zadania publicznego zostaty osiagnigte w wymiarze

okreslonym w czgsci III pkt 6 oferty. Jesli nie, wskaza¢ dlaczego.

W tym polu, nalezy opisac czy podczas realizacji projektu zostaly osiggniete cele, ktore byly
wyznaczone we wniosku o dotacje (w ofercie, w punkcie Ill. 6). Najprosciej jest bezposrednio
odnies¢ si¢ do celow podanych we wniosku, kopiujgc je i uzupetniajgc informacjami

o przebiegu realizacji projektu. Jesli nie do konca udato si¢ osiggngcé zamierzenia — nalezy

wyjasnic¢ dlaczego.

2. Opis wykonania zadania z wyszczegélnieniem organizacji pozarzadowych, podmiotow,

o ktorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku

publicznego i o wolontariacie, lub innych podmiotéw wykonujacych poszczego6lne dziatania

okreslone w czesci III pkt 9 oferty.”

Poszczegolne dziatania w zakresie
realizowanego zadania publicznego
wraz z krotkim opisem wykonania
zadania

Terminy realizacji
poszczeg6lnych dziatan

Zleceniobiorca(-y) lub inny
podmiot, ktory wykonywat
dzialanie w zakresie
realizowanego zadania

publicznego
Nalezy wymienié, dodajgc krotki | Nalezy — podac¢  terminy | Nalezy wpisac, kto zrealizowat
opis, wszystkie — zrealizowane |realizacji ~ poszczegolnych | poszczegolne — dziatania,  np.
dzialania — w taki sposob, w jaki |dzialan — odnoszqc si¢ |, Zleceniobiorca” Ilub nalezy
byty przedstawione w |do harmonogramu projektu, | podac nazwe realizatora.
harmonogramie stanowigcym | ktory  jest zalgcznikiem | Powinien by¢ to ten sam
zatgcznik do umowy o dotacje. |do umowy (osobnym Ilub |podmiot,  ktory  widnieje

Zalgcznik ten jest sporzqdzany na
podst. pkt IIl. 9 wniosku (oferty)
lub  jest czescig oferty. Jesli
podczas realizacji nastgpity
zmiany, nalezy to opisac i wyjasnic

Uwaga!

W podpisywanych umowach
widnieje zapis, ze wszelkie zmiany
w realizacji projektu wymagajq
aneksu do umowy.

bedgcym  czescig  oferty).

Jesli  we  wniosku  nie
okreslono konkretnej daty
wydarzenia, a  jedynie

miesigc, w ktorym ma cos
nastgpic (np. festyn,
szkolenie zaplanowano na
czerwiec) to w sprawozdaniu
nalezy podacé rzeczywiste
daty (np. festyn odbyl sie
Iczerwca, szkolenie odbylo
sig  w  trzeci  weekend
czerwca)

w harmonogramie stanowigcym
zatgcznik do umowy o dotacje
(osobnym lub bedgcym czescig
oferty). W przypadku oferty
wspolnej nalezy podaé nazwy
poszczegolnych oferentow,
ktorzy wykonywali czesci
zadania.

[przyp. 5.: Opis powinien zawiera¢ szczegbtowa informacje o zrealizowanych dziataniach zgodnie z ich uktadem
zawartym w ofercie, ktora byla podstawag przygotowania umowy. W opisie konieczne jest uwzglednienie
wszystkich planowanych dziatan, zakres w jakim zostaly one zrealizowane i wyjasnienie ewentualnych
odstepstw w ich realizacji, w odniesieniu do ich zakresu, jak i harmonogramu realizacji]




3. Opis, w jaki sposob dofinansowanie z dotacji inwestycji zwigzanych z realizacja zadania
wptyneto na jego wykonanie

Nalezy wypetni¢ to pole, jesli czes¢ dotacji byla przeznaczona na inwestycje zwigzane
z projektem (zadaniem). Nalezy wyjasni¢, w jaki sposob inwestycja wplyneta na realizacje
zadania, np. wykazac, Ze remont swietlicy, gdzie prowadzone sq zajecia dla mlodziezy
korzystnie wplyngt na poziom zaje¢. Uwaga! Rozliczenie kosztow inwestycji jest mozliwe tylko
wtedy, gdy bylta ona zaplanowana we wniosku (w ofercie w pkt. Ill. 4) i wskazana
w umowie.

4. Opis osiagnigtych rezultatow

W tym miejscu nalezy opisaé osiggniete rezultaty projektu. Powinny one wynikac

z realizacji dziatan opisanych wyzej w sprawozdaniu, w pkt. 2. oraz odnosic sie do rezultatow
zadeklarowanych we wniosku (ofercie w pkt II1.10). Mozna wskazac rezultaty migkkie

(np. w wyniku realizacji projektu nastgpito poszerzenie oferty rekreacyjno - sportowej
skierowanej do dzieci) i twarde (np. w wyniku przeprowadzonych zaje¢ druzyna wygrata
zawody w grze w pitke siatkowg).

5. Liczbowe okreslenie skali dziatan zrealizowanych w ramach zadania®

W tym miejscu nalezy wpisa¢ liczby, ktore okreslajq skale projektu (zadania). Nalezy odnies¢
sie do wartosci, podanych w harmonogramie, ktory stanowi zatgcznik do umowy lub tych,
ktore byly podane we wniosku (w ofercie w pkt II1.9), np.: przeprowadzono 20 zajec
rekreacyjno — sportowych dla 30 dzieci.

[ przyp. 6.: Nalezy uzy¢ tych samych miar, ktore zapisane byly w ofercie realizacji zadania, w czesci 11 pkt 9]




Czes¢ I1. Sprawozdanie z wykonania wydatkow

1. Rozliczenie ze wzgledu na rodzaj kosztow (w zl)

Lp. | Rodzaj kosztow Catos¢ zadania zgodnie z umowa (w z1) Poprzedni okres sprawozdawczy (w 21)7) Biezacy okres sprawozdawczy - za okres
W te kolumny nalezy wpisa¢ kwoty Tu  nalezy  wpisaé  kwoty  ze realizacji zadania publicznego (w zt)
Jaktycznie poniesionych wydatkéw. sprawozdania czesciowego — jesli byto Jezeli  skladane jest sprawozdanie
ono poprzednio skladane — dotyczy | €Z€5€1OWe /'mle.zy odnies¢ sig  do
dotacji przvznawanych w transzach. okresu za, ktory jest ono sktadane.
Jesli  dotacja  zostala  przekazana
jednorazowo i kolumny te sq
niepotrzebne istnieje  mozliwos¢
usunigcia ich.
ST N = S = S
g o |ztego z tego pokryty g g ztegoz z tego pokryty g ofztegoz z tego pokryty z
E S, | pokryty z z wkiadu % 5 | finansowych | z wktadu % 5 | finansowych | wktadu
% % finansowych | osobowego, f—:, 2 srodkow osobowego, ;’é 3 srodkow osobowego,
‘E g‘ srodkow w tym pracy ; :'E, wiasnych, W tym pracy ; E wiasnych, W tym pracy
2l 2| wlasnych, spotecznej g & | srodkow spotecznej g & | srodkow spotecznej
“ N | srodkéw cztonkow 4 2| zinnych cztonkow * &|zinnych cztonkow
? z innych i Swiadczen S zrodet, w i Swiadczen S zrodel, w i $wiadczen
S | zrodet, w wolontariuszy 2| tym wptati | wolontariuszy 2| tym wptati | wolontariuszy
= tym wpfat i N | optat N | optat
optat adresatow adresatow
adresatow zadania zadania
zadania publicznego publicznego
publicznego
I Koszty
merytoryczne
(z uwzglednieniem
kosztow
jednostkowych)
poniesione przez
...(nazwa
Zleceniobiorcy)”:
1)
2) e
11 Koszty obstugi
zadania
publicznego, w tym
koszty
administracyjne
(z uwzglednieniem
kosztow
jednostkowych)
poniesione przez
...(nazwa
Zleceniobiorcy)”:
1)
2) ...
III | Inne koszty, w tym
koszty wyposazenia
i promocji
(z uwzglednieniem
kosztow
jednostkowych)
poniesione przez
...(nazwa
Zleceniobiorcy)”:
v

Przypis 8: W przypadku oferty wspolnej kolejni Zleceniobiorcy dotaczaja do tabeli informacj¢ o swoich kosztach.




Wskazowki

Wypehiajac te tabele, nalezy pamiectaé, ze cho¢ punktem odniesienia jest kosztorys
(stanowiacy osobny zalacznik do umowy o dotacje lub zamieszczony w ofercie),
to nie mozna go ,,skopiowac” i ,,wklei¢”. Nalezy wpisac te koszty, ktore zostaty realnie
poniesione.

Te tabele jest tatwiej wypetnié, jesli zostata wypeliona tabela z zestawieniem faktur.
Uwaga! Tabela z zestawieniem faktur musi si¢ zgadza¢ z tabela z rozliczeniem
ze wzgledu na rodzaj kosztow. Przyktadowo: jesli koszt pozycji ,,druki promocyjne”
wynosi 500 zt, to w zestawieniu faktur powinny zosta¢ uwzglgdnione wylacznie faktury
do wartos$ci 500 zt.

Whpisujac poszczegdlne wartosci oraz nazwy pozycji kosztorysowych, nalezy zachowad
kolejno$¢ i nazwy, ktore byly w kosztorysie zadania.

Nalezy rozlicza¢ tylko te wydatki, ktore byly zaplanowane w kosztorysie (wydatki
,hiemieszczace si¢” w planie nie zostang rozliczone).

Rozliczeniu podlegaja tylko te wydatki, ktore sg udokumentowane (fakturami, rachunkami,
umowami) — dotyczy to takze kosztow ponoszonych po stronie wkiadu wiasnego!
Paragony, o$wiadczenia, bilety komunikacji bez faktury nie beda rozliczone.

Przesunigcia sg mozliwe migdzy pozycjami w kosztorysie do 20%. Nalezy pamietac,
ze zwigkszenie jednego kosztu pocigga konieczno$¢ zmniejszenia innego, gdyz suma
wszystkich pozycji — czyli kwota dotacji nie moze si¢ zmienic.

Nalezy pamigta¢ iz trzeba sprawdzi¢ w umowie jaka jest dopuszczona zmiana
procentowego udzialu dotacji w kosztach catego zadania. W takim wypadku mozna
rozliczy¢ nizszy lub wyzszy wkiad wiasny.

Nie nalezy rozlicza¢ wktadu rzeczowego — mozna go wykaza¢ w opisie merytorycznym.
Nie nalezy zwigkszaé wartosci pracy spotecznej czlonkow stowarzyszenia lub
wolontariuszy — czyli wktadu osobowego (nawet jesli udato si¢ pozyska¢ wigksza liczbe
ochotnikéw od zaplanowanej), gdyz ta warto§¢ powinna by¢ taka sama jak
w kosztorysie. Nalezy pami¢ta¢, ze wkiad osobowy powinien by¢ udokumentowany
umowami/ porozumieniami o wspolpracy wolontariackiej, ktore zawieraja: dane osoby
swiadczace] bezptatng pracg, zakres jej obowigzkow, czas ich wykonywania oraz ich
oszacowang wartos¢.

Jesli sktadana byta oferta wspolna, kazdy oferent podaje osobno ,,swoje” koszty.



2. Rozliczenie ze wzgledu na zrodlo finansowania

Zrodto finansowania

Calo$¢ zadania

(zgodnie z umows)

Biezacy okres

sprawozdawczy — za okres realizacji zadania

zt % zt %
Koszty pokryte z dotacji: Nalezy wpisa¢  kwote | Nalezy wpisac, jaki | Jezeli dotacja | Nalezy — okresli¢  jaki
kosztow  poniesionych | procent  wszystkich | zostala  przyznana | procent  dotacji  jest
Z tego 7 odsetek z . dotacji, | kosztow, stanowiq | w o transzac.h rozliczany oW tym
bankowych od dotacji uwzglgdmcch ew. kosztyusﬁnansowane z rozlt.czcch Ja sprawozdaniu.
odsetki bankowe, dotacji nalezy odniesé¢ sig
ktore  powinny  by¢ do biezgcego
opisane takze nizej okresu
w punkcie 3. sprawozdawczego
Koszty pokryte Nalezy wpisaé  kwote | Nalezy wpisac, jaki | Jezeli skladane jest | Nalezy — okreslic  jaki
7 $rodkéw finansowych kosrztéw ) poniesionych proce'nt wszystkicih spm,Mfozdanie . procent . w.’kiadu
ze srodkow wlasnych kosztow, stanowiq | czesciowe  nalezy | wlasnego jest rozliczany
wiasnych: koszty sfinansowane z | wpisaé wktad | w tym sprawozdaniu.
ze Srodkow wlasnych. | wlasny w
odniesieniu do
wydatkow
poniesionych w

danym okresie

Koszty pokryte ze srodkow | Nalezy wpisaé  ogolng | Nalezy wpisaé, jaki | Jezeli sktadane jest | Nalezy — okresli¢  jaki
. kwote procent  wszystkich | sprawozdanie procent kosztow
finansowych z innych , - , . . . o
kosztow poniesionych kosztow stanowiq | czesciowe  nalezy | poniesionych ze
zrodel (ogotem): ze srodkow tzw. koszty sfinansowane z | odnies¢  sie  do | srodkow  finansowych
innych wiasnych. tzw. innych zrodet wydatkow z innych zrodet
poniesionych z | rozliczany jest w tym
Z tego: . ) . o .
innych  zrodet  w | sprawozdaniu
Tu takze powinny by¢ | Nalezy wyszczegolnié, | okresie
Z wptlat i oplat adresatow wyszczegolnione koszty | jaki procent przypada | sprawozdawczym
dania publi . sfinansowane z | na poszczegolne
zadania publicznego: poszczegolnych zrddel, | Zrodta.
jesli byly one podane w
koszt je.
Z finansowych srodkow oszforysie
z innych zrédet
publicznych
(w szczegdlnoscei: dotacji
z budzetu panstwa lub
budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego,
funduszy celowych,
$rodkow z funduszy
strukturalnych:
Z pozostatych Zrodet:
Koszty pokryte z wktadu Nalezy wpisac kwotg Nalezy wpisaé, jaki | Nalezy wpisa¢ Nalezy okreslic procent
odpowiadajgcq procent kwote rozliczang w | rozliczanych kosztow
osobowego : - . , .
oszacowanej wartosci | wszystkich kosztow, sprawozdaniu wkiadu osobowego
(w tym $wiadczen pracy wolontariuszy i | stanowig koszty | czesciowym
. cztonkow whktadu
wolontariuszy, pracy ,
stowarzyszen. osobowego.
spotecznej cztonkow)
Ogoétem: Wpisz sume — 100% Wpisz sume — koszt | 100%

catkowity koszt
zrealizowanego
projektu (zadania).

rozliczany w
sprawozdaniu
czesciowym.




Wskazowki

* Wartosci wktadu wlasnego i dotacji musza zgadza¢ z si¢ z tymi, ktore wynikajg z tabeli
z rozliczeniem ze wzgledu na rodzaj kosztow.

* Whpisujac kwoty 1 procenty, odnie§ si¢ do wartoSci zadeklarowanych w tabeli
»procentowej” zawartej w zatgczniku do umowy dotacyjnej lub zamieszczonej w ofercie
w punkcie I'V. 2.

o Jesli zaszty jakie§ zmiany, sprawdZz w umowie, czy sa mozliwe zmiany, dotyczace
procentowego udzialu poszczegdlnych zrodet finansowania, ktore nie wymagaja aneksu
do umowy. Wg wzoru umowy (zawartym w rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010 w sprawie wzoru oferty 1 ramowego wzoru umowy
dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego
zadania, Dz. U. nr 6, poz. 25) aneksu wymagaja zmiany dotyczace kwot optat
od uczestnikdw, natomiast bez aneksu mogg by¢ przesuwane kwoty migdzy pozycjami:
»Srodki finansowe wtasne”, ,$rodki finansowe z innych zrddel”, ,.$rodki finansowe
z innych Zrodel publicznych”, ,,Srodki pozostale” — o ile nie zmieni si¢ ich suma.

Uwagi, ktore moga mie¢ znaczenie przy ocenie prawidtowosci wykonania wydatkow:

W tym polu mozna wpisac informacje, ktore nie zostaly zamieszczone sie w tabelach powyzej,
a ktore zdaniem zleceniobiorcy majq istotne znaczenie przy rozliczeniu. Mozna np. podac
przyczyneg przesuniec, jesli zostaly dokonane. Wypetnienie tego pola nie jest obowigzkowe.

3. Informacja o kwocie przychodow uzyskanych przy realizacji umowy i odsetek

bankowych od srodkow z dotacji zgromadzonych na rachunku bankowym

W tym miejscu nalezy wpisac¢ informacje o tym, czy w czasie realizacji projektu byly
pobierane jakies oplaty (np. od uczestnikow szkolenia, zajeé, widzow) i jakie przychody
zostaly w zwiqzku z tym osiggniete. Ponadto wpisz tu informacje o tym, czy od kwoty dotacyji,
umieszczonej na rachunku bankowym, naliczone zostaly odsetki i jakiej wysokosci.

4. Zestawienie faktur (rachunkow)”

Przyp. 9.: Dotyczy wszystkich dokumentoéw ksiggowych zwigzanych z realizacja zadania. Zestawienie powinno
zawiera¢: numer faktury (rachunku), dat¢ jej wystawienia, wysoko$¢ wydatkowanej kwoty i wskazanie, w jakiej
czgscei zostata pokryta z dotacji, oraz rodzaj towaru lub zakupionej ustugi. Kazda faktura (rachunek) powinna
by¢ opatrzona pieczecia organizacji pozarzadowej lub podmiotu, o ktérym mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, oraz zawiera¢ sporzadzony w sposob
trwaly opis zawierajgcy informacje: z jakich srodkow wydatkowana kwota zostata pokryta oraz jakie byto
przeznaczenie zakupionych towardéw, ustug lub innego rodzaju optaconej naleznos$ci. Informacja powinna byé
podpisana przez osob¢ odpowiedzialng za sprawy dotyczace rozliczen finansowych organizacji lub podmiotu,
o ktérym mowa w art. 3 ust. 3 ww. ustawy.




Lp. [ Numer Numer Data Nazwa Kwota Z tego Z tego ze Data
dokumentu | pozycji wystawienia | kosztu (zh) ze §rodkow srodkow zaplaty
ksiggowego | kosztorysu dokumentu pochodzacych | finansowych

(zgodnie ksiggowego | Wiym W tym z dotacji (z1) wlasnych, W tym
W tym z czeSeig I1.1 migjscu miejscu srodkow miejscu
miejscu — i i nalezy 7 W tym miejscu i 710 nalez
nalezy wpisac rozliczenie W tym miejscu | vypisac nal'ezyr nale)z'v w l{ac 2 innych ZI‘Od.el W isri/é
ze wzgledu nalezy woisaé wpisac Y WP w tym wplat i 4
numer . Y WpL nazwe kosztu kwote, ktora jest | date
achunk na rodzaj date, kiedy kwote, ‘e JeSt | oplat adresatow | “44¢
rachunku, k , e - ktora i rozliczana z . kiedy
T 0sZtow) wystawiono i tora jest . . zadania
Jaktury, zgodnie z ozli dotacji. Moze . dokonano
umowy. rachunek, nazwamiw | TOFCEANG “ publicznego ktveznei
. W tym miejscu | fakture . by¢ I faktycznej
- A s kosztorysie, to tylko czesc¢ (zh) platnosci.
nalezy wpisa¢ | Jesli data ktory -aleco kos
numer z tabeli | sprzedazy D catego kosztu.
kosztorysu A'f:s't innu} stanowit W tym miejscu
ki P i o il Jestmna, - | podstawe nalezy wpisaé
ory stanowi takze 'nalezy. ja | sporzqdzenia kwote
f;;ljz[;l;fenia podac oy ktdra jest
umowy dotacyjnej. rozliczana z
. whktadu
dotacyjnej. .
T wlasnego. Moze
by¢ to tylko czegsé
catego kosztu.
Wskazowki

* Wpisujac faktury, rachunki do tabeli, nalezy zachowac kolejnos¢, kierujac si¢ logika

kosztow (zestawiajac kolejno dokumenty finansowe dotyczace kolejnych pozycji
kosztorysowych, np. najpierw wszystkie honoraria, potem wszystkie koszty
administracyjne, potem promocyjne — tak jak bylo to przedstawione w kosztorysie
wniosku) lub mozna utozy¢ je chronologicznie.

Do kolumny ,kwota” nalezy wpisa¢ kwote, jaka jest rozliczana, tj. jesli np. transport
kosztowat 1200 zt, a w ramach projektu rozliczany jest 1000 zt, nalezy wpisa¢ tylko 1000
zt. Uwaga! Tabela z zestawieniem faktur musi si¢ zgadza¢ z tabela z rozliczeniem
ze wzgledu na rodzaj kosztow. Przykladowo: jesli koszt pozycji ,,druki promocyjne”
wynosi 500 zt, to w zestawieniu faktur powinny zosta¢ uwzglednione faktury do warto$ci
500 zt. - Faktury powinny by¢ opisane jak ponize;j:

»Kazda faktura/rachunek powinna by¢ opatrzona pieczecia organizacji pozarzadowej
lub podmiotu, o ktérym mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2010 r. Nr 234, poz. 1536
z po6zn. zm.) oraz zawieraé sporzadzony w sposob trwaly opis zawierajacy informacje:
z jakich $rodkéw wydatkowana kwota zostala pokryta oraz jakie bylo przeznaczenie
zakupionych towaréw. Informacja powinna by¢ podpisana przez osobe
odpowiedzialng za sprawy dotyczace rozliczen finansowych organizacji lub podmiotu,
o ktérym mowa w art. 3 ust. 3 ww. ustawy. Brak ktoregokolwiek z ww. elementow opisu
spowoduje koniecznos$¢ dokonania niezbednych uzupelnien.”

Nalezy pamigtac, iz rozliczane mogg by¢ tylko te koszty, ktore poniosta organizacja (lub
inny oferent, ktory ztozyl oferte wspolng). Oznacza to, ze faktury i rachunki musza byc¢
wystawione na organizacje.

* Nalezy pamigta¢ o wpisaniu kosztéw poniesionych po stronie wktadu wlasnego.

Czes¢ II1. Dodatkowe informacje




W tym miejscu nalezy wpisac informacje dodatkowe, ktore mialy zwigzek z realizowanym
zadaniem a nie zostaly ujete w poszczegolnych punktach sprawozdania

10)

Zataczniki:

W tym miejscu nalezy wymieni¢ zalgczniki, ktore dolgczane sq do sprawozdania. Moze by¢ to
dokumentacja realizacji projektu, np. zdjecia, plakaty, druki promocyjne, recenzje, opinie
uczestnikow, listy obecnosci.

Oswiadczam(-y), ze:

1) od daty zawarcia umowy nie zmienit si¢ status prawny Zleceniobiorcy(-6w);

2) wszystkie podane w niniejszym sprawozdaniu informacje sg zgodne z aktualnym stanem
prawnym i faktycznym;

3) zamoéwienia na dostawy, ustugi i roboty budowlane za $rodki finansowe uzyskane
w ramach umowy zostaty dokonane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z p6zn. zm.)'V;

4) wszystkie kwoty wymienione w zestawieniu faktur (rachunkéw) zostaly faktycznie
poniesione;

5) w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem,
przetwarzaniem i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do
systemOw informatycznych, osoby, ktorych te dane dotycza, ztozyly stosowne o$wiadczenia
zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r.
Nr 101, poz. 926, z p6zn. zm.).

(pieczeé(-cie) Zleceniobiorcy/(-6w)'?)

W tym miejscu powinny podpisaé sie osoby, ktore sq upowaznione do reprezentowania
organizacji pozarzgdowej (lub innych podmiotow uprawnionych do pozyskiwania dotacji)
zgodnie z zapisami w statucie (i KRS). Tak wigc nawet jesli sprawozdanie sporzgdzatl
np. koordynator, podpis powinien np. ztozy¢ cztonek zarzqdu. Jesli organizacja postuguje sie
pieczeciq, to nalezy tu rowniez postawic pieczec.

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy 0s6b upowaznionych do sktadania o§wiadczen woli

w imieniu Zleceniobiorcy(-0w)

Po$wiadczenie zlozenia sprawozdania®

| To pole wypelnia urzqd, ktéry przyjmuje sprawozdanie.

Adnotacje urzedowe”

| To pole wypelnia urzqd, ktory przyjmuje sprawozdanie.




POUCZENIE

Sprawozdania sklada si¢ osobiscie lub przesyla przesylka polecong w przewidzianym w umowie terminie na

adres Zleceniodawcy.

Termin uwaza si¢ za zachowany, jezeli przed jego uplywem pismo zostalo wyslane w formie dokumentu

elektronicznego w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnos$ci

podmiotéw realizujacych zadania publiczne (Dz. U. Nr 64, poz. 565, z pdzn. zm.), za poswiadczeniem

przedtozenia Zleceniodawcy lub nadane w polskiej placowce pocztowej operatora publicznego.

Y Niepotrzebne skreslié.

? Sprawozdanie cze$ciowe 1 koficowe sporzadzaé nalezy w okresach okreslonych w umowie.

) Poda¢ nazwe wlasciwego rejestru lub ewidencji.

Y Wypehia Zleceniodawca.

YQOpis powinien zawiera¢ szczegdtowa informacje o zrealizowanych dzialaniach zgodnie z ich ukladem

zawartym w ofercie, ktora byla podstawa przygotowania umowy. W opisie konieczne jest uwzglednienie

wszystkich planowanych dzialan, zakres w jakim zostaly one zrealizowane, i wyjasnienie ewentualnych

odstgpstw w ich realizacji, w odniesieniu do ich zakresu, jak i harmonogramu realizacji.

6) Nalezy uzy¢ tych samych miar, ktére zapisane byly w ofercie realizacji zadania, w czesci IIT pkt 9.

" Wypehia¢ tylko w przypadku, gdy podczas realizacji zadania sporzadzono sprawozdanie czesciowe. Dotyczy

wylacznie okresu objetego poprzednim sprawozdaniem.

w przypadku oferty wspolnej kolejni Zleceniobiorcy dotaczaja do tabeli informacje¢ o swoich kosztach.

9 Dotyczy wszystkich dokumentéw ksiggowych zwigzanych z realizacja zadania. Zestawienie powinno

zawiera¢: numer faktury (rachunku), date jej wystawienia, wysokos¢ wydatkowanej kwoty i wskazanie, w jakiej

czgscei zostata pokryta z dotacji, oraz rodzaj towaru lub zakupionej ustugi. Kazda faktura (rachunek) powinna

by¢ opatrzona pieczecia organizacji pozarzagdowej lub podmiotu, o ktérym mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia

24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, oraz zawiera¢ sporzadzony w sposob

trwaly opis zawierajacy informacje: z jakich $rodkow wydatkowana kwota zostala pokryta oraz jakie bylo

przeznaczenie zakupionych towaroéw, ustug lub innego rodzaju optaconej naleznos$ci. Informacja powinna by¢

podpisana przez osob¢ odpowiedzialng za sprawy dotyczace rozliczen finansowych organizacji lub podmiotu,

o ktérym mowa w art. 3 ust. 3 ww. ustawy.

Do sprawozdania nie zalacza si¢ faktur (rachunkow), ktore nalezy przechowywaé zgodnie z obowiazujacymi
przepisami oraz postanowieniami umowy i udostepniac¢ na zgdanie Zleceniodawcy.

W przypadku umowy o wsparcie realizacji zadania publicznego Zleceniodawca moze zada¢ takze faktur
(rachunkéw) dokumentujacych pokrycie kosztow ze $rodkow innych niz dotacja przekazana przez
Zleceniodawce.

10" Zleceniodawca moze zadaé zalgczenia materiatdbw dokumentujgcych dzialania faktyczne podjete przy
realizacji zadania (np. listy uczestnikow projektu, publikacje wydane w ramach projektu, raporty, wyniki
prowadzonych ewaluacji), jak réwniez konieczne dzialania prawne (kopie umoéw, kopie dowodow
przeprowadzenia odpowiedniego postepowania w ramach zamowien publicznych, o ile z umowy lub
przepisow odrebnych wynika obowigzek stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z p6zn. zm.).

'Y Stosuje sie, o ile z umowy lub przepisoéw odrebnych wynika obowigzek stosowania ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. — Prawo zamoOwien publicznych.
12 Wypehiaé, jesli Zleceniobiorca(-y) postuguje(-3) si¢ pieczecia.
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