
ZMIANA IMIENIA I NAZWISKA 
 

 
Sprawę załatwia: 
 
Kierownik Urzędu Stanu Cywilnego, pokój 4, tel. 68 383 50 17 wew. 114 
 
Dokumenty od wnioskodawcy: 
 

1. Podanie wraz z uzasadnieniem osoby zainteresowanej. 
2. Dowód osobisty, paszport, karta pobytu (bezpaństwowcy)  – do wglądu. 
3. Odpis zupełny aktu: 
 urodzenia jeżeli zmiana dotyczy nazwiska rodowego  lub imienia,  
 małżeństwa w przypadku osób pozostających w związku małżeńskim oraz osób, których 

małżeństwo zostało rozwiązane przez rozwód, wdowców, 
 aktów urodzenia małoletnich dzieci,  
 zgonu nieżyjącego rodzica, jeżeli zmiana nazwiska dotyczy małoletniego dziecka, 
4. Poświadczenie obywatelstwa polskiego lub jego nadanie wraz z dokumentem z fotografią 

(osoby zamieszkałe na stałe za granicą). 
5. Postanowienie sądu opiekuńczego (jeżeli sprawa tego wymaga). 

 
Forma załatwienia sprawy: 
 
Wydanie decyzji administracyjnej. 
 
Termin załatwienia sprawy: 
 

1. Najczęściej do kilku dni. 
2. W sprawach skomplikowanych - do miesiąca (tryb ustawowy przewiduje maks. 30 dni). 
3. Osoby zainteresowane proszone są o zamieszczenie na wniosku nr telefonu w celu 

powiadomienia, że decyzja jest gotowa). 
 
Tryb odwoławczy: 
 
Odwołanie wnosi się do Wojewody Lubuskiego w Gorzowie Wlkp. za pośrednictwem Kierownika 
tutejszego Urzędu Stanu Cywilnego w terminie 14 dni od dnia przyjęcia treści decyzji do 
wiadomości. 
 
Opłaty: 
 
Opłata skarbowa – gotówkowo w kasie urzędu, lub przelewem na konto: 
Urząd Miasta w Krośnie Odrzańskim: 
91 1090 1551 0000 0000 5500 1055 
- 37,00 zł – decyzja 
 
Podstawa prawna: 
 
Ustawa z dnia 17 października 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska  (Dz.U z 2008 r Nr 220, 
poz.1414). 
 
 
 



Dodatkowe informacje: 
 
 Podanie o zmianę imion lub nazwisk rozpatruje kierownik Urzędu Stanu Cywilnego właściwy 
ze względu na miejsce pobytu stałego wnioskodawcy albo jego zastępca, a w przypadku braku 
takiego miejsca – kierownik Urzędu Stanu Cywilnego właściwy ze względu na ostatnie miejsce 
pobytu stałego albo jego zastępca. 
 Wniosek o zmianę imienia lub nazwiska składa się osobiście do organu natomiast osoby 
zamieszkałe za granicą wniosek o zmianę nazwiska mogą złożyć za pośrednictwem konsula RP. 
Dopuszcza się złożenie wniosku bez zachowania w/w wymogów pod warunkiem dokonania tej 
czynności w formie pisemnej z podpisem notarialnie poświadczonym. Wnioskodawcy składają 
indywidualne podania, nawet wtedy, gdy o zmianę nazwiska na inne ubiegają się małżonkowie. 
Podanie powinno zawierać: 
 imię (imiona), nazwisko oraz nazwisko rodowe, 
 adres miejsca zameldowania na pobyt stały lub ostatni pobyt stały, numer Powszechnego 
Elektronicznego Systemu Ewidencji Ludności tzw. numer PESEL, 
 nazwisko (imię), o które ubiega się wnioskodawca, 
 informację o posiadaniu małoletnich dzieci oraz wskazanie, czy nazwiska wnioskodawcy 
obejmuje małoletnie dzieci, 
 uzasadnienie żądania zmiany nazwiska (imienia). 
 Do zmiany imion i nazwisk w drodze ustawy są uprawnieni obywatele polscy, osoby nie 
posiadające żadnej przynależności państwowej, (tzw. bezpaństwowcy) jeżeli posiadają miejsce 
pobytu stałego w Polsce. 
 W sprawach zmiany nazwiska dotyczącej tylko małoletniego dziecka właściwość miejscową 
określa miejsce pobytu stałego przedstawiciela ustawowego dziecka, a nie dziecka. 
 Do zmiany nazwiska małoletniego dziecka zawsze potrzebna jest zgoda obydwojga rodziców. 
W razie braku porozumienia między rodzicami, każde z nich może zwrócić się o rozstrzygnięcie do 
Sądu. Prawomocne postanowienie Sądu zastąpi zgodę rodzica sprzeciwiającego się dokonaniu 
takiej zmiany, zarazem wykluczając go z dalszego postępowania. Gdy dziecko ukończyło 13 lat do 
zmiany nazwiska potrzebna jest również jego zgoda. 
 


