WYDANIE ODPISOW I ZASWIADCZEN
Z KSIAG STANU CYWILNEGO

Sprawe zalatwia:
Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego, pokdj 4, tel. 68 383 50 17 wew. 114

Dokumenty od wnioskodawcy:
Wydawanie odpisoéw skroconych 1 zupelnych aktow stanu cywilnego oraz zaswiadczen:
I. Osoba, ktorej akt dotyczy, jej wstepni (rodzice, dziadkowie), zstepni (dzieci, wnuki)
rodzenstwo 1 matzonek:
1) koniecznie przedstawiaja dowdd osobisty (do wgladu) lub inny dokument
ze zdjeciem, ktorym mozna potwierdzi¢ tozsamos$¢ osoby.
Whiosek (do pobrania na miejscu w USC, Biurze Obstugi Interesanta, lub ze strony Internetowe;j
Urzedu Miasta www.krosnoodrzanskie.pl)
II. Inne osoby, ktore wykazg interes prawny: *
1) koniecznie jest przedstawienie dowodu osobistego lub innego dokumentu
ze zdjeciem, ktorym mozna potwierdzi¢ tozsamos¢ osoby.
Wniosek (do pobrania na miejscu, lub ze strony Internetowej Urzedu Miasta
www.krosnoodrzanskie.pl)
2) Dokument wykazujacy interes prawny®.
III. Osoba upowazniona:
1) Dowdd osobisty.
2) Podanie.
3) Pelnomocnictwo notarialne.

Forma zalatwienia sprawy:
1) Odpis aktu stanu cywilnego (skrocony lub zupetny).
2) Zaswiadczenie o dokonanych w ksiggach stanu cywilnego wpisach lub ich braku.
3) Zaswiadczenie o zagini¢ciu lub zniszczeniu ksiegi stanu cywilnego.

Termin zalatwienia sprawy:
Od reki przy zgloszeniu.

Tryb odwolawczy:
Nie dotyczy.

Oplaty:
Optata skarbowa — gotowkowo w kasie urzedu, lub przelewem na konto:

Urzad Miasta w Kro$nie Odrzanskim:
91 1090 1551 0000 0000 5500 1055

- 22 71 - odpis skrocony
- 33 71 - odpis zupelny
- 26 z1 — zaswiadczenie

Podstawa prawna:
Art. 79 Ustawy z dnia 29 wrze$nia 1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (tekst jedn. Dz.U. z dnia
16 lipca 2004 r. Nr 161, poz. 1688 z pdézn. zm.).




Uwagi:

* Interes prawny ma miejsce, gdy przedstawienie odpisu aktu stanu cywilnego lub zaswiadczenia
ma istotne dla rozstrzygnigcia sprawy w postepowaniu sagdowym lub administracyjnym, co nalezy
udokumentowa¢ wezwaniem sadu lub organu administracji do przedlozenia tego dokumentu lub
okazaniem potwierdzonego przez sad pozwu sadowego wzglednie zawiadomienia organu
administracyjnego o toczacym si¢ postepowaniu.



